Zatwierdzony
Uchwata Zarzadu Aeroklubu Lubelskiego
Nr 152/11/2019 z dnia 08.11.2019 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY DZIALALNOSCI
ZARZADU AEROKLUBU LUBELSKIEGO.

Zarzad Aeroklubu Lubelskiego jest najwyzsza wladza Aeroklubu Lubelskiego w okresie
miedzy Walnymi Zgromadzeniami i odpowiada za swoja dziatalnos¢ przed Walnym

Zgromadzeniem (§ 15.1 Statutu Aeroklubu Lubelskiego)

§ 1. Struktura organizacyjna Zarzadu

1. Zarzad powotywany jest przez Walne Zgromadzenie Aeroklubu Lubelskiego, ktore ustala
liczbe jego cztonkow.

2. Zarzad konstytuuje sie na pierwszym posiedzeniu wybierajac ze swojego grona: Prezesa,
Wiceprezesdw w liczbie przez siebie ustalonej, Skarbnika i Sekretarza Zarzadu.

3. Prezes, Wiceprezesi, Skarbnik oraz Sekretarz Zarzadu tworza tgcznie Prezydium Zarzadu.

4. Prezydium dziata w imieniu Zarzadu w okresach miedzy jego posiedzeniami i realizuje
zadania powierzone przez Zarzad, ktdre nie wymagaja podejmowania decyzji w drodze
uchwat.

5. Zarzad okresla uprawnienia, kompetencje i zakresy obowigzkéw Prezesa, oraz cztonkéw
Prezydium. Zakres obowigzkéw czionkéw Zarzadu zawiera ZAEACZNIK NR 1

do niniejszego regulaminu



6. Zarzad zatwierdza Regulamin Organizacyjny Dziatalnosci Zarzagdu Aeroklubu Lubelskiego,
poprzez podjecie uchwaty, kazdorazowo na pierwszym posiedzeniu po powotaniu przez
Walne Zgromadzenie lub w razie wprowadzenia zmian do Regulaminu.

7. Zarzad ma prawo uzupetnienia swojego sktadu o nowych cztonkéw na wakujace miejsca

w liczbie nie wiekszej niz 40% liczby cztonkéw wybranych przez Walne Zgromadzenie.
§ 2. Zadania Zarzadu

Do zadan Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1. Realizacja uchwat Walnego Zgromadzenia Aeroklubu Lubelskiego.

2. Opracowywanie programow dziatalnosci Aeroklubu oraz kontrola ich realizagji.

3. Zatwierdzanie preliminarza budzetowego i bilansu.

4. Podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych oraz w zakresie dziatalnosci gospodarczej.

5. Powotywanie i rozwigzywanie sekgcji specjalistycznych i innych ogniw, uchwalanie ich
regulaminow oraz nadzorowanie i koordynowanie och dziatalnosci.

6. Zwotywanie Walnych Zgromadzen Aeroklubu Lubelskiego.

7. Powotywanie i odwotywanie Dyrektora Aeroklubu oraz ustalanie zakresu jego kompetengji,
obowigzkdéw i warunkéw zatrudnienia.

8. Ustalanie wysokosci i sposobu optacania sktadek cztonkowskich.

9. Okreslanie liczebnosci, struktury i uchwalanie regulaminéw organizacyjnych Aeroklubu.

10. Biezaca kontrola stanu finanséw obejmujaca plany roczne i kwartalne, oraz dochody i
wydatki Aeroklubu Lubelskiego.

11. Prowadzenie polityki racjonalnego wykorzystania sprzetu lotniczego stanowigcego
wtasnos¢ Aeroklubu.

12. Zatwierdzanie kalendarza imprez organizowanych przez Aeroklub Lubelski.

13. Przyjmowanie i skreslanie Cztonkéw Aeroklubu Lubelskiego.
§ 3. Funkcjonowanie oraz wspoétdziatanie Zarzadu, Prezydium i Dyrektora
1. Posiedzenia Zarzadu odbywaja sie w miare potrzeby, jednak nie rzadziej niz raz na trzy

miesigce.

2. W obradach Zarzadu moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym:



a) Dyrektor Aeroklubu Lubelskiego,

b) Przewodniczacy Sekcji Specjalnosciowych, jezeli nie sg z wyboru jego cztonkami,

c) delegowany cztonek Komisji Rewizyjnej Aeroklubu Lubelskiego,

d) przedstawiciel Sadu Kolezenskiego Aeroklubu Lubelskiego, jezeli wynika to z potrzeb
porzadku obrad.

3. Prezydium dziata w imieniu Zarzadu Aeroklubu Lubelskiego w okresach miedzy
posiedzeniami Zarzadu i realizuje jego zadania i uprawnienia wynikajgce z § 1 punkt 4
niniejszego Regulaminu sktadajac sprawozdania z ich realizacji na posiedzeniach
Zarzadu.

4. W posiedzeniach Prezydium Dyrektor moze uczestniczy¢ z gtosem doradczym.

5. Dyrektor odpowiada przed Zarzagdem Aeroklubu Lubelskiego w zakresie realizacji zadan
zdefiniowanych osobnym dokumencie, stanowigcym o zakresie jego obowigzkdw.

6. Wszyscy cztonkowie Zarzadu odpowiadaja za catoksztatt dziatalnosci Aeroklubu
Lubelskiego, niezaleznie od podziatu obowigzkéw okreslonego w ZALACZNIKU NR 1

do niniejszego Regulaminu.

§ 4. Zasady podpisywania pism i innych opracowan.

1. Do waznosci uméw, zobowigzan, petnomocnictw i innych oswiadczen woli s wymagane
podpisy w imieniu Aeroklubu — Prezesa lub Wiceprezesa oraz Dyrektora.
2. Dokumenty i pisma zwigzane z biezacg dziatalnoscia Aeroklubu podpisuje Dyrektor,

a w sprawach finansowych — Dyrektor i Gtowny Ksiegowy.

§ 5. Tryb zwolywania posiedzen Zarzadu

1. Posiedzenia Zarzadu zwotywane s3 na wniosek Prezesa lub Wiceprezesa, lub innego
Cztonka Prezydium, lub na wniosek wiekszosci Cztonkdéw Zarzadu.

2. Prezes lub Wiceprezes, lub Cztonek Prezydium potwierdza termin i miejsce posiedzenia
osobiscie lub za posrednictwem Cztonka Zarzadu, wysytajac drogg elektroniczna
zawiadomienie wraz z programem obrad wszystkim Cztonkom Zarzadu, Dyrektorowi

i Przewodniczacym poszczegolnych Sekcji Specjalnosciowych, a w razie potrzeby



Przewodniczagcemu Komisji Rewizyjnej i Przewodniczacemu Sadu Kolezenskiego
z minimum siedmiodniowym wyprzedzeniem. Przestanie zawiadomienia droga mailowa,
za pomocg poczty elektronicznej Zarzadu jest réwnoznaczne ze skutecznym
zawiadomieniem o terminie Zebrania Zarzadu. Obowigzkiem wszystkich cztonkdw jest
potwierdzenie obecnosci na planowanym posiedzeniu nie pdzniej niz trzy dni przed
planowanym posiedzeniem. Dopuszcza sie uczestnictwo w zebraniu Zarzadu
za posrednictwem  Srodkow  komunikacji  elektronicznej dziatajacych  w  trybie
rzeczywistym, jak audio- i wideokonferencje. Posiedzenie Zarzadu powinno byc¢
odwotane, jezeli obecnos¢ na posiedzeniu nie zostanie potwierdzona przez wiecej niz
50% jego Cztonkdw.

Program obrad powinien zawiera¢ date, miejsce, godzine rozpoczecia posiedzenia oraz
nastepujace state punkty:

a) zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia o ile nie zostat zatwierdzony
w gtosowaniu korespondencyjnym,

b) przyjecie programu obrad,

c) punkty nie oméwione wchodza automatycznie do programu najblizszego posiedzenia
lub, jezeli nie wymagaja omowienia, to moga by¢ przegtosowane korespondencyjnie.

4. Prawo zgtaszania tematow na posiedzenie Zarzadu maja wszyscy jego cztonkowie i osoby
uczestniczace w posiedzeniu z gtosem doradczym. Propozycje punktéw nalezy zgtaszac
osobie zwotujacej posiedzenie, nie pozniegj niz trzy dni przed planowanym posiedzeniem.

5. Protokdt z poprzedniego posiedzenia Zarzadu, posiedzenia Prezydium Zarzadu oraz
materiaty informacyjne dotyczace poszczegdlnych punktow powinny byé wystane droga
elektroniczng do wszystkich cztonkow Zarzadu z minimum trzydniowym wyprzedzeniem
lub powinny zosta¢ przedstawione lub oméwione przed zatwierdzeniem porzadku
Zebrania Zarzadu. Program posiedzenia moze by¢ uzupetniony o dodatkowe punkty,

jezeli proponowany temat bedzie zaakceptowany przez wiekszo$¢ cztonkdw Zarzadu.

§ 6. Przebieg posiedzen Zarzadu i Prezydium Zarzadu

1. Obrady prowadzi Prezes lub Wiceprezes, lub Cztonek Zarzadu wybrany wiekszoscig

gtoséw, zgodnie z przyjetym programem posiedzenia.



. Uchwaty podejmowane sg wiekszoscig gtoséw przy obecnosci powyzej 2 ogdlnej liczby

1.

2.

3

4

0s6éb uprawnionych do gtosowania.

Uchwaty podejmuje sie w gtosowaniu jawnym. Na wniosek podjety wiekszoscig gtosow,
podjecie uchwaty moze odbywac sie w gtosowaniu tajnym.

Podczas posiedzen moga by¢ obecni zaproszeni Pracownicy Aeroklubu.

Podczas posiedzen powinna by¢ zapewniona obecnos¢ prawnika, jezeli wymagaja tego
podejmowane uchwaty lub jezeli tak zadecyduje Zarzad.

Posiedzenia Zarzadu sa protokotowane przez Sekretarza lub osobe wyznaczong

przez Zarzad.

§ 7. Procedura przyjmowania i realizowania uchwat Zarzadu Aeroklubu

W celu usprawnienia procesu realizacji uchwat tworzy sie ,Rejestr uchwat Zarzadu
Aeroklubu Lubelskiego”, ktory jest sukcesywnie uzupetniany o kolejne przyjete przez
Zarzad uchwaty. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Sekretarz Zarzadu.
Rejestr uchwat zawiera date posiedzenia lub dzien przyjecia uchwaty w drodze

gtosowania korespondencyjnego, numer i tres¢ uchwaty.

§ 8. Postanowienia dotyczace podejmowania uchwat przez Zarzad w drodze

korespondencji elektronicznej.

. Procedura podejmowania uchwat i decyzji w drodze korespondencji elektronicznej moze

by¢ stosowana przez Zarzad Aeroklubu Lubelskiego lub jego Prezydium.

Whioskodawca projektu uchwaty moze byc:

a) Prezes lub Wiceprezes Zarzadu Aeroklubu Lubelskiego,

b) kazdy z Cztonkéw Zarzadu oraz Dyrektor za posrednictwem Sekretarza.

. Propozycja uchwaty powinna zawiera¢ tres¢ uchwaty oraz informacje dotyczace
proponowanej uchwaty, o ile nie byta konsultowana przez Zarzad w drodze mailowej lub
za posrednictwem srodkéw bezposredniego porozumienia sie na odlegtos¢.

. Procedura podejmowania uchwaty w trybie korespondencyjnym:

a) Autor wniosku przekazuje projekt uchwaty Sekretarzowi, ktory przesyta go do

wszystkich cztonkéw Zarzadu z informacja o terminach rozpoczecia i zamkniecia



dyskusji o ile projekt uchwaty nie zostat wczesniej skonsultowany przez Zarzad
w drodze mailowej lub za posrednictwem srodkéw bezposredniego porozumienia sie
na odlegtos¢. Po zamknieciu dyskusji autor wniosku wraz z Sekretarzem ustalaja
ostatecznag redakcje uchwaty. Sekretarz nadaje uchwale kolejny numer oraz wskazuje
date uchwaty. Data uchwaty i data rozpoczecia gtosowania elektronicznego powinny
byc¢ tozsame.

b) Sekretarz ogtasza gtosowanie poprzez wskazanie terminu jego rozpoczecia
i zamkniecia. Termin gtosowania nie powinien przekracza¢ 72h od momentu
wystania powiadomienia droga elektroniczng lub za posrednictwem S$rodkéw
bezposredniego porozumienia sie na odlegtos¢, przy czym termin moze zostac
zmieniony na wniosek wiekszosci Cztonkdéw Zarzadu.

c) Za date oddania gtosu przyjmuje sie date wystania wiadomosci elektronicznej lub
powiadomienia za posrednictwem srodkdédw bezposredniego porozumienia sie
na odlegtos¢;

d) Osoby gtosujace w trybie elektronicznym sg zobowigzane do podpisania karty
do gtosowania przygotowanej przez Sekretarza, na najblizszym posiedzeniu
Zarzadu, na ktorym beda obecni. Za skompletowanie wydrukéw kart do gtosowania
od gtosujacych cztonkow Zarzadu odpowiada Sekretarz;

e) nie oddanie gtosu lub oddanie gtosu po terminie jest traktowane jako nieobecnos¢
podczas gtosowania;

f) Sekretarz niezwtocznie sporzadza protokot z przeprowadzonego gtosowania i
rozsyta go wszystkim cztonkom Zarzadu.

g) Protokét z gtosowania korespondencyjnego musi zawiera¢ karty do gtosowania

podpisane przez biorgcych udziat w gtosowaniu.

§ 9. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, zastosowanie maja zasady
ujete w Statucie Aeroklubu Lubelskiego.
2. Interpretacja postanowien Regulaminu nalezy do Zarzadu Aeroklubu Lubelskiego.

3. Zmiana postanowien regulaminu moze nastgpi¢ w ustalonym trybie jego uchwalania.



